TÄTIGKEITSBERICHT


Allgemeine Angaben
Name des Mitarbeiters / Verfassers:
Abteilung / Bereich:
Berichtszeitraum:

Beschreibung der Tätigkeiten
Bitte hier alle im Berichtszeitraum ausgeführten Tätigkeiten ausführlich beschreiben.
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

Ergebnisse und Erfolgskontrolle
Darstellung der erreichten Ergebnisse, Zielerreichung und eventuelle Abweichungen.
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

Probleme und Schwierigkeiten
Beschreibung etwaiger Probleme, Herausforderungen oder Hindernisse während des Berichtszeitraums.
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

Maßnahmen und Empfehlungen
Vorschläge zur Verbesserung, geplante Maßnahmen oder Empfehlungen für künftige Tätigkeiten.
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________


	Mitarbeiter / Verfasser
	Vorgesetzter / Prüfer

	

Unterschrift: _________________________
	

Unterschrift: _________________________

	Name: ________________________________
	Name: ________________________________




Originalquelle dieses Dokuments:
https://bildung-experte.com/tatigkeitsbericht-schreiben/
War diese Vorlage für Sie hilfreich?
Weitere aktuelle Vorlagen finden Sie unter:
https://bildung-experte.com
Diese Vorlage ist ausschließlich für den persönlichen, nicht kommerziellen Gebrauch bestimmt.
Bei Weitergabe oder Veröffentlichung ist die Nennung der Quelle verpflichtend. © bildung-experte.com




